
Zarządzenie Nr 2
Dyrektora Instytutu Badań Literackich

Polskiej Akademii Nauk
z dnia 9 czerwca 2005 roku

W  sprawie  wprowadzenia  w  Instytucie  Badań  Literackich  PAN  przepisów 
kancelaryjnych i archiwalnych.

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym 
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 38, poz. 176 ze zm.) oraz § 3 pkt. 1 
rozporządzenia  Ministra  Kultury  z  dnia  16  września  2002  roku  w  sprawie 
postępowania  z  dokumentacją  oraz  zasad  i  trybu  przekazywania  materiałów 
archiwalnych do archiwów państwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) 
w Instytucie Badań Literackich PAN 

§ 1

wprowadza się:

1. instrukcję kancelaryjną stanowiącą załącznik nr 1 do zarządzenia,
2. jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiący załącznik nr 2 do zarządzenia,
3. instrukcję  o  organizacji  i  zakresie  działania  archiwum  zakładowego 

stanowiącą załącznik nr 3 do zarządzenia 

§ 2

Za  stosowanie  przepisów  kancelaryjnych  i  archiwalnych  w  poszczególnych 
komórkach organizacyjnych Instytutu Badań Literackich PAN odpowiedzialni 
są kierownicy tych komórek.

§ 3

Nadzór  nad  przestrzeganiem  wprowadzonych  przepisów  kancelaryjnych  i 
archiwalnych w Instytucie Badań Literackich PAN sprawuje zastępca Dyrektora 
d/s Ogólnych.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie od dnia 1 lipca 2005 roku.



§ 5

Sprawy  zakończone  do  31.06.2005  r.  winny  być  archiwizowane  według 
dotychczasowych przepisów, a do spraw nie zakończonych należy zastosować 
nowe przepisy.


