Zarzadzenie Nr 2
Dyrektora Instytutu Badan Literackich
Polskiej Akademii Nauk
z dnia 9 czerwca 2005 roku

W sprawie wprowadzenia w Instytucie Badan Literackich PAN przepisow
kancelaryjnych 1 archiwalnych.

Na podstawie art. 6 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 38, poz. 176 ze zm.) oraz § 3 pkt. 1
rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie
postepowania z dokumentacjg oraz zasad 1 trybu przekazywania materialow
archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375)

w Instytucie Badan Literackich PAN

§ 1
wprowadza si¢:

1. instrukcj¢ kancelaryjng stanowigcg zatacznik nr 1 do zarzadzenia,

2. jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiacy zatgcznik nr 2 do zarzadzenia,

3. instrukcj¢ o organizacji 1 zakresie dzialania archiwum zaktadowego
stanowigcg zatgcznik nr 3 do zarzadzenia

§ 2

Za stosowanie przepisOw kancelaryjnych i archiwalnych w poszczegdlnych
komédrkach organizacyjnych Instytutu Badan Literackich PAN odpowiedzialni
sg kierownicy tych komorek.

§3
Nadzor nad przestrzeganiem wprowadzonych przepisow kancelaryjnych i
archiwalnych w Instytucie Badan Literackich PAN sprawuje zastepca Dyrektora
d/s Ogoélnych.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 1 lipca 2005 roku.



§5

Sprawy zakonczone do 31.06.2005 r. winny by¢ archiwizowane wedlug
dotychczasowych przepiséw, a do spraw nie zakonczonych nalezy zastosowac
NOwWe przepisy.



