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Zarzadzenie nr1 /2024
Dyrektora Instytutu Badan Literackich PAN
z dnia 30 kwietnia 2024 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu Studiéw Podyplomowych organizowanych w ramach

dziatalno$ci edukacyjnej Instytutu Badar Literackich PAN

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz.U. z 2020

r. poz. 1796) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie w Instytucie Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk Regulamin Studiéw
Podyplomowych organizowanych w ramach dziatalnosci edukacyjnej Instytutu Badar Literackich
Polskiej Akademii Nauk.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor

Instytutu Badan Literackich
Polskiej Akademii Nau
O

dr hab. Gry orz Marzec, prof. IBL PAN
”
V.

Zatacznik:
1. Regulaminu Studidw Podyplomowych  organizowanych w ramach dziatalnosci  edukacyjnej

Instytutu Badan Literackich PAN.



Regulamin Studiéw Podyplomowych organizowanych w ramach dziatalnosci

edukacyjnej Instytutu Badan Literackich PAN

§1
Zasady ogdlne
1. Studia podyplomowe (,,Studia") s3 prowadzone w ramach dziatalnosci edukacyjnej Instytutu
Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk (,,IBL") na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa,

a w szczegolnosci:

¢ Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz.U. 2010, poz. 619 z pdzn.
m.);

e art. 23 ust. 1 w zwigzku z art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z péin. zm.),
zwanej dalej ,Ustawg”;

e Statutu IBL z dnia 28 pazdziernika 2014 r.

2 Studia sa prowadzone w zakresie obszaru prowadzonych badan naukowych przez IBL. Studia
oferujg stuchaczom mozliwos¢ poszerzania wiedzy specjalistycznej i doskonalenie kompetengji
praktycznych poprzez opracowywanie i wdrazanie programéw studiéow odpowiadajacych

zapotrzebowaniu stuchaczy.

3, Przy organizacji studidéw IBL moze wspotpracowaé z innymi instytutami, uczelniami

i jednostkami naukowymi takze miedzynarodowymi.

4, Stuchaczy studiéw podyplomowych obstuguje Sekretariat Studiow Podyplomowych i Kursow,

ktéry prowadzi dokumentacje przebiegu studiéw podyplomowych.

5 Studia podyplomowe w Instytucie tworzy, przeksztatca iznosi Dyrektor Instytutu Badan
Literackich na wniosek Petnomocnika Dyrektora ds. Studiéw Podyplomowych i Kurséw, zwanym dalej

(Petnomocnikiem).

6. Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry, a ich program powinien umozliwia¢

stuchaczowi uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.



7.

Zasady ksztatcenia na studiach podyplomowych nauczycielskich muszg by¢ zgodne z aktualnie

obowiazujgcymi przepisami dotyczacymi ksztatcenia nauczycieli.

3.

§2,
Organizacja studidow
Studia tworzy sie na wniosek pracownika naukowego IBL, ktéry przedstawia Petnomocnikowi

Dyrektora IBL program studiéw wraz z niezbedng dokumentacja.

Program studidéw podyplomowych zawiera:
1. autorski program nauczania zgodny z zaleceniami MEN
2. nazwe studiéw podyplomowych w jezyku polskim i angielskim oraz — jesli dotyczy —
w innym jezyku wyktadowym;
3. jezyk wyktadowy;
3) liczbe semestréw studiéw podyplomowych;
4) taczng liczbe godzin zajeé na studiach podyplomowych, w tym liczbe godzin zajeé¢
wymagang do ukoriczenia studiéw podyplomowych;
5) taczng liczbg punktéw ECTS, w tym liczbe punktéw ECTS wymagana do ukorczenia
studiéw podyplomowych;
6) poziom PRK, na ktérym nadawana jest kwalifikacja czgstkowa;
7) efekty uczenia sie z odniesieniem do wtasciwego poziomu PRK;
8) wykaz zajg¢ realizowanych na studiach podyplomowych zawierajgcy:
a) nazwe zajec,
b) forme zaje¢,
c) liczbe punktéw ECTS przypisanych do przedmiotu;

9) warunki ukoriczenia studiéw podyplomowych.

Program studiow podyplomowych przygotowujgcych do wykonywania zawodu nauczyciela

uwzglednia warunki okreslone w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 68 ust. 3 pkt

4,

5:

4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Projekt programu studidw jest konsultowany z Petnomocnikiem.

Dyrektor IBL po zatwierdzeniu programu studiéw powotuje Kierownika studidw, ktérym

moze by¢ pracownik naukowy posiadajacy co najmniej stopieri doktora.



6. Koordynator studiéw powotywany przez Dyrektora IBL, nadzoruje organizacje i przebieg
studiow, konsultuje z Kierownikami studigw programy i plan studiéw, nadzoruje réwniez praktyki

studenckie.

7. Petnomocnik Dyrektora nadzoruje prace Sekretarza studiéw w zakresie prawidtowosci
prowadzenia wszelkich materiatéw dokumentujacych przebieg i ukoriczenie studiéw. Nadzoruje

prace Kierownikéw i Koordynatoréw. Przeprowadza ewaluacje studiow.

8. Studia podyplomowe trwaja co najmniej dwa semestry i prowadza do uzyskania kwalifikacji
czgstkowych na poziomie odpowiednio 6, 7 lub 8 PRK. Program studiéw podyplomowych musi
umozliwia¢ uzyskanie przez ich stuchacza co najmniej 30 punktéw ECTS podczas co najmniej dwéch

semestrow.

9: Studia podyplomowe przygotowujagce do wykonywania zawodu nauczyciela trwaja

CO najmniej trzy semestry i prowadzg do uzyskania kwalifikacji czgstkowych na poziomie 7 PRK.

10. Do obowigzkdéw Kierownika studiow podyplomowych nalezy kierowanie studiami
podyplomowymi, w szczegdlnoéci:

1) organizacja studiéw i zapewnienie obsady zaje¢ oraz dokumentacja przebiegu
studidw;

2) wspétdziatanie z Petnomocnikiem w zakresie przygotowania i organizacji
rekrutacji na studia w systemie rekrutacji;

3) wspétdziatanie z Pethomocnikiem w sprawach dotyczacych studiéw, w tym
formutowanie wnioskéw do podmiotéw zewnetrznych o dofinansowanie studiow
podyplomowych;

4) podejmowanie rozstrzygnie¢ w sprawach dotyczacych toku studiéw stuchaczy
studiow podyplomowych, w tym zaliczanie semestréw studiow podyplomowych;

5) piecza nad rzetelnoscig i miarodajnoscig weryfikacji efektéw uczenia sie na
studiach podyplomowych;

6) promocja studiéw podyplomowych;

118 Studia podyplomowe likwiduje Dyrektor w drodze zarzadzenia z wiasnej inicjatywy

lub na wniosek Petnomocnika lub Kierownika Studiéw.



12. Likwidacja studiow podyplomowych nastepuje nie wczesniej niz po zakoriczeniu biezacego

cyklu ksztatcenia.

13. Do obowigzkéw Petnomocnika studiow podyplomowych nalezy kierowanie studiami
podyplomowymi, w szczegélnoéci:

1) zatwierdzanie programéw i pomoc Kierownikom. Rozwdj studiéw
podyplomowych;

2) wspétdziatanie z Kierownikami w zakresie przygotowania i organizacji rekrutacji
na studia w systemie rekrutacji;

3) wspétdziatanie z Kierownikami w sprawach dotyczacych studiéw, w tym
formutowanie wnioskéw do podmiotéw zewnetrznych o dofinansowanie studiéw
podyplomowych;

4) nadzér nad obstugg administracyjng studiow podyplomowych i ich stuchaczy;

5) prowadzenie dokumentacji dotyczacej organizacji studiéw podyplomowych
oraz nadzér nad prowadzeniem dokumentacji dotyczacej toku studiéw, obejmujacej
W szczeg6Inosci: ewidencje stuchaczy, teczki akt osobowych, protokoty zaliczeniowe
i egzaminacyjne, $wiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych oraz inne materiaty
dokumentujace przebieg studiéw podyplomowych;

6) organizacja ewaluacji zaje¢ dydaktycznych;

7) promocja studiéw podyplomowych;

14, Zasady i terminy prowadzenia rekrutacji zatwierdza Dyrektor IBL.

15; Wyktadowcy przedstawiajg stuchaczom na pierwszych zajeciach program zaje¢, liste

materiatow i pomocy dydaktycznych, a takze zasady zaliczenia przedmiotu.

16. Wyktadowcy przeprowadzaja Zajecia ujete w umowie.

17. Studia podyplomowe mogg by¢ organizowane stacjonarnie w siedzibie Instytutu Badar

Literackich Polskiej Akademii Nauk lub w formie zdalnej na platformie Google Meet i Zoom.

§3
Przyjmowanie na studia
1. Stuchaczem studidow moze byé osoba posiadajgca kwalifikacje co najmniej pierwszego

stopnia, tj. tytut zawodowego licencjata, inzyniera lub réwnorzedny, potwierdzony odpowiednimi



dyplomami tj. O przyjecie na studia podyplomowe mogg ubiega¢ sie osoby, ktére posiadajg
kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6 PRK uzyskang w systemie szkolnictwa WYZzszego i nauki.

Kandydaci sktadajg réwniez oéwiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych.

2 Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia sktadajg w sekretariacie lub za pomoca
formularza odpis dyplomu ukoAczenia studiéw wyzszych, podanie o przyjecie na studia, wypetniajg
kartg informacyjna i przedstawiajg potwierdzenie opfaty wpisowego. Optata wpisowego nie podlega

Zwrotowi.

3. Petnomocnik Dyrektora ds. studiéw okreéla oraz ogfasza na stronie
1) zasady rekrutacji na studia, w tym wymagane dokumenty;
2) limit miejsc;
3) minimalng liczbe stuchaczy wymagang do uruchomienia studiow podyplomowych;
4) termin wniesienia optaty rekrutacyjnej;
5) harmonogram rekrutacji, w tym terminy rejestracji, termin ogtoszenia wynikéw;
6) termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentow;
7) wysokos¢ opfaty za semestr, zatwierdzona przez Dyrektora IBL na wniosek Kierownika
studidw;

8) harmonogram optat za studia.

4, Przyjecie kandydatéw na studia nastepuje w trybie postepowania kwalifikacyjnego,

zatwierdzonego przez Dyrektora IBL.

5. Studia s odptatne. Stuchacz zobowigzany jest uiéci¢ optate semestralng w terminie podanym

przez Petnomocnika na stronie. Nieuiszczenie optaty w terminie oznacza rezygnacje ze studidw.

6. W uzasadnionych sytuacjach losowych Petnomocnik studiow lub Dyrektor IBL PAN moze
wyrazic zgode na dokonanie opfaty z opéznieniem nie przekraczajacym 30 dni tylko raz w toku catych

studiow.

7 W razie rezygnacji ze studidw w trakcie semestru opfata nie podlega zwrotowi
poza szczegélnymi wypadkami losowymi. Decyzje o ewentualnym zwrocie czesci optaty w takiej

sytuacji podejmuje Dyrektor IBL PAN.



8. Optata ulega zwrotowi w catoéci w razie nieuruchomienia planowanych studiow, w terminie

14 dni od daty decyzji o nieuruchomieniu studiéw.

9. Whpisanie na liste stuchaczy studiow podyplomowych nastepuje po zawarciu umowy z osobg

przyjeta na te studia.

§4
Przebieg studiow
1. Przed rozpoczeciem zaje¢ Kierownik studidéw podyplomowych przekazuje Petnomocnikowi

sylabusy poszczegdlnych zajeé¢ przygotowane zgodnie z zasadami okre$lonymi przez Petnomocnika.

P Przebieg studiéw podyplomowych dokumentuje sie w teczce akt osobowych stuchacza

studiéw podyplomowych.

3. Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:
1) konsultacji z pracownikami prowadzgcymi zajecia na studiach podyplomowych
w zakresie tematycznym zwigzanym z tymi studiami;
2) uzyskiwania zaswiadczeri o odbywaniu studiéw podyplomowych;
3) sktadania postulatéow zwigzanych ze studiami podyplomowymi;
4) wyrazania w badaniu ewaluacyjnym opinii o zajeciach i organizacji studidow

podyplomowych.

4. Stuchacz studiow podyplomowych jest zobowigzany do:

1) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych oraz terminowego przystepowania
do wymaganych zaliczen i egzaminow;

2) terminowego wypetniania powinnoéci wobec Instytutu, w szczegolnosci
wnoszenia naleznych optat;

3) etycznego uzyskiwania zaliczen zaje¢ oraz przygotowywania — z poszanowaniem
praw autorskich — prac wymaganych programem studiéw podyplomowych;

4) poszanowania godnosci innych oséb oraz prawa innych stuchaczy studidw
podyplomowych do uczestnictwa w zajeciach;

5) przestrzegania przepiséw obowiazujacych w Instytucie;

6) poszanowania mienia Instytutu;

7)  niezwlocznego  powiadomienia Kierownika studiow podyplomowych

oraz sekretariat o zmianie danych osobowych oraz adresu;



5 Prawa i obowigzki stuchacza studiow podyplomowych wygasaja z dniem ukoriczenia tych

studiow lub skreélenia z listy stuchaczy, z zastrzezeniem postanowiert umowy.

6. Kierownik studidéw podyplomowych skreéla stuchacza studiéw podyplomowych z listy
stuchaczy studidw podyplomowych w przypadku:
1) niezaliczenia w terminie zaje¢ przewidzianych programem  studiow
podyplomowych;
2) nieetycznego uzyskania lub proby uzyskania zaliczenia zaje¢ lub naruszenia praw
autorskich w pracy wymaganej na studiach podyplomowych;
3) niespetnienia w terminie warunkéw koniecznych do ukoriczenia studidw

podyplomowych.

Kierownik studidw podyplomowych moze skresli¢ stuchacza studiéw podyplomowych z listy
stuchaczy studidw podyplomowych w przypadku:

1) zniszczenia mienia Instytutu;

2) zachowania stuchacza studiéw podyplomowych uniemozliwiajgcego lub istotnie
utrudniajacego realizacje studiéw podyplomowych innym ich stuchaczom:;

3) istotnego naruszenia przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego

lub przepiséw obowiazujacych w IBL.

7. Zajecia na studiach odbywajg sie w trybie zjazdéw weekendowych, dwu- lub trzydniowych
wedtug terminarza i planu podanego do wiadomosci stuchaczy przez Sekretarza studidw

podyplomowych przed rozpoczeciem zajec.

8. Stuchacze maja obowigzek przestrzegania niniejszego regulaminu, aktywnego udziatu
we wszystkich zajeciach studiéw oraz uzyskania wymaganych zaliczen, w tym napisania pracy

koricowej o ile jest wymagane, odbycia praktyk, jesli s3 wymagane i zdania egzamindw.

S. Terminy egzaminéw z poszczegolnych przedmiotdw na koricu kazdego semestru ustala
Kierownik studidw.

Na studiach stosuje sie nastepujaca skale ocen:

bardzo dobry 5,0

dobry plus 4,5

dobry 4,0



dostateczny plus 3,5
dostateczny 3,0

niedostateczny 2,0.

10. Studia koriczg sie uzyskaniem $wiadectwa ukoriczenia studiéw. Warunkiem uzyskania
$wiadectwa jest uzyskanie oceny pozytywnej na zaliczeniach wszystkich przedmiotow i praktyk,
jesli s3 wymagane, zdanie €gzaminow z oceng pozytywng oraz wniesienie optaty za wydanie

swiadectwa ukoriczenia studidw.

11 Dopuszcza sie mozliwosé egzaminéw poprawkowych i komisyjnych na pisemny wniosek
stuchacza, ktory nie zaliczyt wszystkich przedmiotéw objetych programem studiow w pierwszym
terminie lub w terminie poprawkowym, w okresie 6 miesigcy od daty zakonczenia ostatniego
semestru studiéw. Za mozliwos¢ ukoriczenia studiéw w trybie indywidualnym pobierana jest optata

dodatkowa okreslona w materiatach rekrutacyjnych.

12. Stuchacz rezygnujacy ze studidw sktada pisemne oswiadczenie o rezygnacji Petnomocnikowi

Dyrektora ds. studiow podyplomowych i kurséw IBL PAN.

13. Stuchacz ma prawo sktada¢ skargi, zazalenia lub postulaty Petnomocnikowi, ktéry
zobowigzany jest ustosunkowaé sig do nich niezwtocznie i poinformowaé stuchacza o ewentualnie
podjetych dziataniach. Stuchacz ma prawo odwotania od decyzji Petnomocnika do Dyrektora IBL.

Decyzja Dyrektora IBL jest ostateczna.

14. Dniem ukoriczenia studiéw podyplomowych jest dzien, w ktérym stuchacz tych studiéw
spetnit warunki ukorczenia studiéw podyplomowych. Spetnienie warunkéw ukoriczenia studiéw

podyplomowych stwierdza Kierownik studiéw podyplomowych w drodze rozstrzygniecia.

15. Po ukoriczeniu studiow podyplomowych stuchacz otrzymuje $wiadectwo ich ukoriczenia

wedtug wzoru okreslonego przez zarzgdzenie Dyrektora IBL.

16. Warunkiem wydania $wiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych jest niezaleganie z

naleznymi wobec Instytutu optatami.



§5

Zajecia online

3. Stuchacze maja obowigzek uczestniczenia w zajeciach prowadzonych systemie
on-line.
2. Stuchacze nie moga udostepniac linkéw i/lub haset do zajec lub swoich kont do logowania sie

do platformy Google Meet innym uzytkownikom ani korzystac z linkéw i/lub haset oraz kont innych

studentdw.

2 Stuchacze logujg sig na platforme nauczania zdalnego swoim imieniem i nazwiskiem, aby

umozliwi¢ Wyktadowcom sprawdzenie listy obecnogci.

4, Stuchacze nie powinni wykorzystywaé zaje¢ do przekazywania niewfasciwych tresci, reklam,

ogtoszeri i innych informacji niezwigzanych z procesem ksztatcenia.

5. Przystepujac do zaje¢ stuchacze wyrazajq zgode na korzystanie z ich danych (w tym adres e-
mail) przez Wyktadowcéw w cely wiasciwego przeprowadzenia zajec i sprawdzenia listy obecnoéci
oraz udostepnianie wizerunkuy Przez narzedzie zewnetrzne do wideokonferencji zgodnie z polityka
Prywatnosci tego narzedzia. Jest to réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na to, by inni studenci

uczestniczacy w zajeciach mogli widzieé te dane.

6. Zabronione jest nagrywanie zajgc przez stuchaczy i udostepnianie ich w Internecie bez zgody
Wyktadowcy.

Wyktadowcy:
1. Jesli nie ma innej mozliwosci prowadzenia zaje¢, Wyktadowcy powinni prowadzi¢ zajecia

zdalne, w tym w szczegdlnosci w systemie on-line.

2. Wyktadowcy Zapewniajg studentom dostep do zaje¢ online poprzez platforme Google Meet
luz Zoom. Kierownik lub Koordynator studiéw zaktada spotkania, wysyta zaproszenia do studentdw,

oddaje uprawnienia 8ospodarza prowadzacemu zajecia.

3. Wyktadowcy weryfikujg osoby obecne na kazdych zajeciach, ograniczajgc dostep do zajec

niezapisanym osobom, a takze utrzymujac bezpieczeristwo swoich zajec poprzez monitorowanie



imion i nazwisk studentdw.

4, W razie potrzeby wyktadowcy instruujg studentéw, w jaki sposéb korzystac z platformy, przy

pomocy ktérej sg prowadzone zajecia.

5. Wyktadowcy zobowigzujg sie wykorzystywaé uzyskane od studentéw dane osobowe tylko i
wyfacznie w celu przeprowadzenia zaje¢. Po zakoriczeniu zaje¢ Wyktadowcy zobowigzani sg bez

zbgdnej zwioki usung¢ uzyskane w ten sposéb dane osobowe.

§6
Postanowienia korficowe
1 W kwestiach nieuregulowanych niniejszym regulaminem lub w razie watpliwosci wyniktych
przy jego stosowaniu ostateczng decyzje podejmuje Dyrektor IBL.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ovrektor
sdan Literackich
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