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SN.0201.1.2023

Zarzadzenie nr 1 /2023
Dyrektora Instytutu Badan Literackich PAN

z dnia 7 marca 2023 r.

w sprawie zasad finansowania wyjazdow konferencyjnych pracownikéw naukowych
Instytutu Badan Literackich PAN

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz.U. z 2020
r. poz. 1796) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Zarzadzenie okresla zasady finansowania wyjazdoéw konferencyjnych pracownikéw naukowych
Instytutu Badar Literackich PAN (dalej jako: ,IBL”), finansowanych z puli srodkéw statutowych IBL,
i nie dotyczy wyjazdéw finansowanych w catosci z innych Zrédet.

2. Konferencje, o ktérych mowa w ust. 1, majg charakter konferencji naukowych.
§2

Wydziela sie w Instytucie Badan Literackich PAN s$rodki na finansowanie wyjazdow konferencyjnych
pracownikéw naukowych IBL, zwane dalej ,$rodkami programu” lub ,$rodkami".

§3
1. Decyzjg Dyrektora IBL ustala sie corocznie wysokos¢ srodkéw programu. W sytuacji uzyskania
dodatkowej subwencji Ministra Edukacji i Nauki w zakresie srodkow statutowych IBL, wysokosc
srodkéw programu moze byc zwiekszona w trakcie roku.

2. Srodki niewykorzystane w danym roku nie powiekszaja wysokoéci programu w roku nastepnym.

3. Budzet programu w 2023 r. wynosi 30 000 PLN i wydatkowany jest do wyczerpania srodkow.
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§4

1. Przy wydatkowaniu Srodkéw programu nalezy przestrzega¢ zasad réwnosci dostepu do srodkow
oraz jawnosci dziatan.

2. Informacja o zasadach finansowania programu moze by¢ oglaszana poprzez: umieszczenie
informacji na stronie internetowej IBL i wywieszenie na tablicy ogtoszen, badZ rozestana droga
elektroniczng do pracowni i zespotow IBL.

§5

Konferencje naukowe mogg miec¢ charakter konferencji, sympozjum, warsztatow, szkoty, kursu
naukowego organizowanego w Polsce lub za granicg lub innego przedsiewziecia naukowego.

§6
1. Dofinansowanie konferencji moze obejmowac nastepujgce pozycje kosztow:

1) Wpisowe na konferencje,

2) Koszty dojazdu na konferencje,

3) Diety, jesli organizatorzy konferencji nie zapewnili wyzywienia,

4) Koszty noclegu w czasie trwania konferencji, jesli koszty nie sg ujete we wpisowym na
konferencje,

5) Inne, jesli ich poniesienie jest uzasadnione.

2. Wysokos$¢ przyznanego finansowania wyjazdu konferencyjnego nie musi obejmowac catosci
kosztoéw przedsiewziecia.

3. Zatgcznikiem do niniejszego regulaminu jest wniosek o dofinansowanie udziatu w konferencji
lub innym przedsiewzieciu naukowym.

4. Po wyczerpaniu $rodkéw w danym roku ew. zgtoszenia beda rozpatrywane przez Dyrektora
w miare dostepnosci sSrodkow w roku nastepnym.

§7
1. Srodki s3 przyznawane na podstawie pisemnego wniosku Pracownika.

2. Przy dokonywaniu oceny wniosku o przyznanie srodkéw brane sg pod uwage:

1) pozytywna rekomendacja bezposredniego przetozonego (Kierownika pracowni/zespotu), chyba ze
wniosek sktadany jest przez Kierownika pracowni/zespotu lub przez pracownikow bezposrednio

podlegajacych Dyrekcji,

2) ranga konferencji naukowej,
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3) ranga przewidywanych efektow naukowych udziatu w konferenciji.

3. Whioskodawca winien przedstawi¢ takze kopie programu konferencji naukowej lub informacje
organizatora konferencji.

4. Wnioski niekompletne nie bedg rozpatrywane.

5. Beneficjenci, ktérzy otrzymywali $rodki, mogg by¢ proszeni o zfozenie merytorycznego
sprawozdania z udziatu w konferencji naukowej.

§8

1. Whnioski rozpatrywane sg na biezgco, w kolejnosci ich wptywu do Sekretariatu IBL PAN.

2. Decyzje o przyznaniu S$rodkéw podejmuje Dyrektor IBL. Dyrekcja przyznaje sobie prawo
do odmowy finansowania lub przyznania finansowania w mniejszej niz wnioskowana wysokosci.
W szczegdlnosci Dyrekcja zastrzega sobie prawo odmowy finansowania dwoch lub wigcej wnioskow
ztozonych przez te samg osobe.

3. Dziat Finansowo-Ksiegowy prowadzi ewidencje dofinansowania konferencji, zawierajaca wykaz
pracownikdw, ktérzy otrzymali w danym roku dofinansowanie wyjazdu konferencyjnego z informacjg

szczegbtowq o rodzaju przedsiewziecia naukowego objetego wsparciem finansowym, podaniem
zakresu i przyznanej kwoty finansowania.

§9

W przypadku wptywu wielu wnioskéw o kosztorysach przekraczajacych sumarycznie roczny limit
programu Dyrektor IBL moze powota¢ komisje w celu zaopiniowania wnioskéw. Komisja utworzy listg
rankingowg i przedstawi rekomendacje Dyrekcji.

§10
1. Wyptata srodkéw nastepuje po podpisaniu decyzji przez Dyrektora IBL PAN.

2. W przypadku stwierdzenia naruszenia przez beneficjenta niniejszych zasad, Dyrektor IBL moze
podjac decyzje o zawieszeniu, cofnieciu lub zwrocie srodkow.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

1. Wniosek o dofinansowanie udziatu w konferencji lub w idnym przedsiewzieciu naukowym




Zatacznik do Zarzadzenia nr 1/2023
Dyrektora Instytutu Badan Literackich
Polskiej Akademii Nauk

............................................................. L St e e

WNIOSKODAWCA

(Dyrekcja IBL/ Kierownik Pracowni/ Kierownik Grantu/ Pracownik)

.............................................................

(Pracownia /Dzial )

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE UDZIALU
W KONFERENCJI LUB INNYM PRZEDSIEWZIECIU NAUKOWYM

Prosze o dofinansowanie kosztow udzialu w ........................... i wydanie delegacji shuzbowej
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(@ T T2 o) OO Czas trwania ..............oceeevennnnnnn.
MIEJSCE .eonenncnerneriieressceresie s cnesiessaesians TYIUL oot s
Udzial z referatem TAK / NIE/*/ (esli Tak, podad B). « cixsvsmsvssvsapssinsavsssossmons soussssmiossonsomsssanssyadssan
Dodatkowe informacje
1. Delegacja finansowana z grantu: TAK / NIE/*/ (jesli TAK, wpisa¢ nastepujgce dane: kierownik grantu i tytul
] e L e e e e s e B o R e G
2. Refundacja kosztéw delegacji przez inng Instytucje: TAK / NIE/*/ (jesli TAK, poda¢ nazwe instytucji, ktora
bedzie refundowac koszty dele@acii) ............uuiiiuiuiuiniiiiiiiiiiieee e e
3. Czy Wnioskodawca korzystat z dofinansowania ze srodkéw statutowych w roku biezagcym? TAK / NIE/*/
Whioskowany zakres finansowania:
1. Koszty podrézy: TAK / NIE/*/ (jesli TAK, podaé srodek lokomocji, orientacyjny koszt podrozy, daty wyjazdu
B TPOPIHORELY s s et i S5 i 55 4Tt o s S s A WYJAZd ..o POWIOL .vevinniniianinnn
2. Diety: TAK / NIE/*/ (dieta nie przysluguje, jezeli pracownikowi zapewniono bezplatne calodzienne
wyzywienie lub podroz stuzbowa trwala krdcej niz 8 godzin)/ podroz trwajgca 8-12 godzin przystuguje %: diety,
powyzej 12 godzin petna dieta)
3. Koszty noclegu: TAK / NIE/*/ (na podstawie rachunku — podaé orientacyjny koszt noclegu lub ryczalt
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4. Wpisowe: TAK / NIE/*/ (jesli Tak, podaé kwotg i zalgczyé dane instytucji i nr konta do przelewu wpisowego)
5. Inne koszty: TAK / NIE /*/ (jesli Tak, UZASAARIC)............cocvvvirvusesenriecsssisissinisirssssssessssssssesssesssssssssssssssssnseasseres

(podpis wmoskodawcy)

Zakres Finansowania i akceptacja Dyrekcji IBL (akceptacja Dyrekcji nie jest wymagana w przypadku delegacji
finansowanych z grantu i refundowanych):

(podpis Dyrekeji IBL)

/*/ niepotrzebne skresli¢



