A.0130.2.2021

Zarzadzenie Nr .2,/ 7022
Dyrektora Instytutu Badan Literackich
Polskiej Akademii Nauk
zdnia A% neRca Zo22  roky

W sprawie wprowadzenia zmian do jednolitego rzeczowego wykazu akt

Na podstawie art. 6 ust. 2 i 2 h ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U z 2020 r. poz. 164)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiacy zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia Dyrektora Instytutu Badan Literackich PAN nr 1/2018 z dnia
21 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego w
Instytucie Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk, w ktérym
wprowadzono zmiany zarzgdzeniem nr 2 Dyrektora IBL PAN z dnia 30
wrzesnia 2020 roku, zmienia si¢ w sposdb wskazany w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Instytucie Badan
Literackich Polskiej Akademii Nauk przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii
archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktérym
mowa w § 1, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizszg wartosé
archiwalng tej dokumentacji lub krotszy okres jej przechowywania.

2. Ponowna kwalifikacja, o ktérej mowa w ust. 1, powinna by¢
przeprowadzona w terminie 5 lat od wejscia w zycie niniejszego
zarzgdzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem .| ES/ETN a4 5055 Loku.

INSTYTUTU

W POROZUMIENIU POLSKIE

prof. dr ha

dnia ? 5, L’)Z_Zr
na podstawe art, 6 Ust. 21 20 ustawy 2 dnia 14 pca 1983+,
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz. U.z w""j r. poz. /{Gll)




Py 2
Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Dyrektora IBL PAN nr.%.‘ff.?:%%z dnia... e

ZMIANY! W JEDNOLITYM RZECZOWYM WYKAZIE AKT
INSTYTUTU BADAN LITERACKICH POLSKIE]J AKADEMII NAUK

1) Klasa trzeciego rzedu 012 - ,Ochrona i udostepnianie informacji
ustawowo chronionych oraz informacji publicznej”:

« W klasie czwartego rzedu o symbolu 0123 w kolumnie nr 7
~Uwagi” wprowadza sie tres¢ w brzmieniu:

0123 | Udostepnianie | BELIO |w tym udostepnianie
informacji informacji na stronie BIP
publicznej oraz sprawy ponownego

wykorzystania informacji
publicznej

2) Klasa trzeciego rzedu 014 - ,Archiwum zaktadowe”:

¢ Klasa czwartego rzedu 0144 otrzymuje brzmienie:

0144 | Doradzanie BES m.in. konsultacje w
komoérkom zakresie wykonywania
organizacyjnym czynnosci
w zakresie kancelaryjnych i zasad
postepowania z przekazywania
dokumentacjg dokumentacji do
oraz archiwum,
przyjmowanie terminarze
dokumentacji przekazywania
do archiwum dokumentacji, notatki,
zaktadowego protokoty przejecia

dokumentacji
nieuporzgdkowanej i
spisy robocze tej
dokumentacji

" Tresci nowe w tabelach zaznaczono kursvwa



3) Klasa pierwszego rzedu 1 - ~Sprawy kadrowe”:

* po klasie 17 dodaje sie klase 18 w brzmieniu:

18 Zapewnienie |BE10 | Plany dziatania oraz
dostepnosci raporty
osobom ze W klasie 051
szczegolnymi rejestruje sie
potrzebami wnioski 0 zapewnienie
dostepnosci i skargi na
brak dostepnosci

4) Klasa drugiego rzedu 17 - ~Ubezpieczenia osobowe i opieka
zdrowetna”;

* po klasie trzeciego rzedu o symbolu 175 dodaje sie klase 176 w
brzmieniu:

176 Pracownicze BE10
Plany
Kapitatowe




