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Zarzadzenie Nr 4./ :Q@((?
Dyrektora Instytutu Badan Literackich
Polskiej Akademii Nauk
zdnia 44 Meg/o 2018 roku

w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rZeczowego
wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego
w Instytucie Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk.

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U z 2016 ., poz. 1506 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie do stosowania w Instytucie Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk:

1. instrukcje kancelaryjng stanowiacg zatgcznik nr 1 do zarzadzenia,

2. jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zalgcznik nr 2 do zarzadzenia,

3. instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego
stanowiacg zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 2 Dyrektora Instytutu Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk
z dnia 9 czerwca 2005 roku w sprawie wprowadzenia w Instytucie Badan Literackich PAN
przepisoéw kancelaryjnych i archiwalnych.

§3

1. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Instytucie Badan Literackich Polskiej
Akademii Nauk przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia podlega ponowne;
kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt,
o ktorym mowa w § 1 ust. 2, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizszg wartosé
archiwalng tej dokumentacji lub krotszy okres jej przechowywania.

2. Ponowna kwalifikacja, o ktorej mowa w ust. 1, powinna by¢ przeprowadzona w terminie
5 lat od wejscia w zycie niniej szego zarzadzenia.

§4
Dokumentacja, ktéra przed dniem wejscia W Zycie niniejszego zarzadzenia nie byla
w Instytucie Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk kwalifikowana na podstawie
obowiazujacych wowczas Jednolitych rzeczowych wykazéw akt, jest kwalifikowana na
podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt wprowadzonego niniejszym zarzadzeniem.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem .. ... /7 Aol 2018 roku.
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